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Toplam Sayfa 1

1. Amaç

2. Kapsam Bu süreç akışı Anabilim Dalı Başkanı ataması kapsamında tüm faaliyetleri kapsar.

3. Süreç Sahibi Personel Daire Başkanlığı

4. Süreç Riskleri Atama yazısının birimlerden gelmemesi, otomasyon girişlerinin yapılmaması.

Uygun görüş yazısının 1 hafta sonra takip edilmesi.

6. İş Akışı

SORUMLU İŞ AKIŞI BELGE/MEVZUAT

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 
ANABİLİM DALI BAŞKANI ATAMASI 

İŞ AKIŞ SÜRECİ

Bu süreç akışının amacı, Anabilim Dalı Başkanı ataması için yürütülen faaliyetlerin  her bir adımının 
sorumlusunu ve çıktısını da içeren standart bir yöntem belirlemektir.

5. Kontrol Strateji ve 
Yöntemleri

Fakülte/
Yüksekokul

Enstitü/ Myo
Sekreteri

EBYS - 2547 S.K. 
Öğretim

Enstitülerinin 
Teşkilat

ve İşleyiş 
Yönetmeliği- 

Üniversitelerde 
Akademik Teşkilat 

Yönetmeliği

Birim Sorumlusu

2547 S.K.– Öğretim
Enstitülerinin 

Teşkilat
ve İşleyiş 

Yönetmeliği- 
Üniversitelerde 

Akademik Teşkilat 
Yönetmeliği

Birim Sorumlusu 

2547 S.K.– Öğretim
Enstitülerinin 

Teşkilat
ve İşleyiş 

Yönetmeliği- 
Üniversitelerde 

Akademik Teşkilat 
Yönetmeliği

Birim Sorumlusu 

2547 S.K.– 
ÖğretimEnstitülerini
n Teşkilatve İşleyiş 

Yönetmeliği- 
Üniversitelerde 

Akademik Teşkilat 
Yönetmeliği

Birim Sorumlusu 
EBYS-Personel 

Otomasyon 
Sistemi-YÖKSİS

İlgili birimden Anabilim Dalı Başkanlığı talep yazısı EBYS üzerinden 
Personel Daire Başkanlığına gönderilir.

Anabilim Dalı Başkanı atamasına ilişkin ilgili kişinin diğer “İdari 
Görevleri” kontrol edilerek uygun maddeler ilgili Mevzuat ve 
Yönetmelikte incelenir.

 İlgili birime bilgi verilir.HAYIR

EVET

EBYS üzereinden yazışmalar tamamlandıktan sonra ilgili kişinin 
ataması yapılan Bölüm Başkanlığına, Personel Otomasyon Sistemi 
ve YÖKSİS üzerinden “İdari Görev” girişi yapılarak tamamlanır. 

 Uygun
mu?

Anabilim Dalı Başkanı atamasına ilişkin yazışma ilgili kişi ve ilgili 
birimler (Yazının geldiği ilgili birim, Bilgi İşlem Daire Başkanlığı, 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı) dağıtıma eklenerek yapılır.
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